
INTERVENTO DI FORMAZIONE PERSONALIZZATO 
PER RICOPRIRE IL RUOLO DI  

 “RESPONSABILE DELLA CONSERVAZIONE SOSTITUTIVA”  
NEGLI STUDI PROFESSIONALI 

 
 
Chi è il “Responsabile della Conservazione Sostitutiva”? 
 
Ai sensi dell’art. 5 della “Deliberazione CNIPA 19 febbraio 2004 n. 11, il “Responsabile della Conservazione 
Sostitutiva” è il soggetto a cui viene affidata dal Titolare la supervisione, la gestione ed il controllo del 
sistema di conservazione sostitutiva dello Studio Professionale. 
 
Che competenze deve avere il “Responsabile della Conservazione Sostitutiva”? 
 
Ai sensi dell’art. 5 della “Deliberazione CNIPA 19 febbraio 2004 n. 11, il “Responsabile della Conservazione 
Sostitutiva” deve essere un soggetto che per esperienza, capacità ed affidabilità fornisca idonee garanzie 
del pieno rispetto delle vigenti disposizioni in materia di conservazione sostitutiva, fatturazione elettronica, 
firma digitale, PEC, privacy e sicurezza delle informazioni. 
 
Quali sono gli obblighi del Titolare nei confronti del “Responsabile della Conservazione 
Sostitutiva”? 
 
Il Titolare che intenda nominare un “Responsabile della Conservazione Sostitutiva” ha l’obbligo di: definire 
analiticamente per iscritto compiti e mansioni; assegnare istruzioni dettagliate; effettuare formazione 
specifica e mirata; vigilare periodicamente sull’operato svolto. 
 
Quali sono le principali mansioni del “Responsabile della Conservazione Sostitutiva”? 
 
Ai sensi dell’art. 5 della “Deliberazione CNIPA 19 febbraio 2004 n. 11, il “Responsabile della Conservazione 
Sostitutiva” ha il compito di gestire il “Sistema di Gestione della Conservazione Sostitutiva dello Studio 
Professionale” occupandosi dei principali adempimenti previsti per legge quali a titolo esemplificativo: la 
definizione di caratteristiche e requisiti del sistema, la redazione del Manuale della Conservazione 
Sostitutiva; l’adozione di idonee misure di sicurezza fisica e logica; la verifica periodica della leggibilità dei 
documenti conservati… 
 
Obiettivi dell’Intervento Formativo Personalizzato 
 
Fornire competenze tecniche per ricoprire il ruolo di “Responsabile della Conservazione Sostitutiva” nello 
Studio Professionale nel rispetto degli obblighi di legge previsti in materia di conservazione sostitutiva e 
fatturazione elettronica. 
In particolare l’Intervento Formativo sarà volto a fornire strumenti teorici e pratici per: 
ü Rilevare le esigenze dello Studio Professionale 
ü Evidenziare le criticità e le aree di rischio 
ü Indicare possibili soluzioni organizzative, tecniche, informatiche, e/o normative interne per ogni 

criticità emersa 
ü Redigere un corretto “Piano per la Conservazione Sostitutiva e/o Fatturazione Elettronica” 
ü Svolgere i principali adempimenti previsti per legge. 

 
Durata e Contenuti dell’Intervento Formativo Personalizzato 
 
L’Intervento Formativo avrà una durata complessiva di 16 ore e sarà suddiviso nel seguente modo: 
 
ü PARTE TEORICA (6 ore) con il seguente programma: 

o Il quadro normativo della Conservazione Sostitutiva e Fatturazione Elettronica 
o Introduzione alla Firma Digitale 
o Introduzione alla Crittografia 
o Certificati & Enti Certificatori 
o Procedure per Firmare Digitalmente 
o Introduzione alla PEC 
o Il Valore Legale e Probatorio del Documento Informatico 



o Il Sistema di Gestione Documentale Digitale 
o  Il Diritto Tributario Informatico 
o  Obblighi e Adempimenti 
o Gli Obblighi in Materia di Protezione dei Dati Personali 
o Le Responsabilità Civili, Amministrative e Penali 
o Il Sistema delle Responsabilità Privacy e il sistema sanzionatorio.  

 
ü PARTE PRATICA (10 ore) con il seguente programma: 

o Modalità di Definizione di un Progetto di Conservazione Sostitutiva 
o Analisi del Sistema Organizzativo Aziendale 
o Analisi del Sistema Informativo Aziendale 
o Analisi dei Flussi Documentali  
o Analisi delle Modalità di Gestione e Conservazione 
o Valutazione della Law Compliance 
o Valutazione dei Rischi 
o Definizione del Piano Interventi per la Conservazione Sostitutiva 

 
 
 


